
国际（港澳台）会议年度计划填报说明 

1.访问上海第二工业大学官网 www.sspu.edu.cn,点击页面左下角的“OA 办公”

图标，进入统一身份认证系统登录界面。 

 

2. 输入用户名和密码后，进入个人门户系统。 

 

 

 

 



3. 在个人门户首页的“信息系统”标签区域，点击“外事管理”。 

 

 

4.点击进入国际（港澳台）会议模块 

 

 



5．将鼠标放在“年度计划”上，点击“填写会议预报” 

 

6.填写会议基本信息 

在跳出的“会议预报”界面，填写会议基本信息。填写过程中可点击“暂存”

进行保存，全部完成后点击右上角提交按钮。须填写的全部内容截图如下： 

 



 

 


